FAMILIA PROFESIONAL: Administracion y Gestion (ADG)
DENOMINACION DEL CERTIFICADO DE PROFESIONALIDAD: ~ ADGD0208 - GESTION INTEGRADA DE RECURSOS HUMANOS
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NIVEL: 3 RD 1210/2009 (17-07-2009) modificado por RD 645/2011 (09-05-2011)
DURACION TOTAL CERTIFICADO DE PROFESIONALIDAD: 790
DURACION DE LA FORMACION ASOCIADA: 670
DURACION MODULO FORMACION PRACTICA EN CENTROS DE TRABAJO: 120
DENOMINACION MODULO FORMATIVO (MF) DURACION DURACION DENOMINACION UNIDAD FORMATIVA (UF) DURACION HORAS CAPACIDADES Y CRITERIOS DE EVALUACION EN TUTORIA
TOTAL MF PRUEBA UF TUTORIA PRESENCIAL
PRESENCIAL PRESENCIAL
FINAL (*)
MF0233_2 - Ofimatica 190 5 UF0319 - Sistema Operativo, busqueda de 30 0
la informacion: internet/intranet y correo
electrénico
UF0320 - Aplicaciones informaticas de 30 0
tratamiento de textos m
UF0321 - Aplicaciones informaticas de hojas 50 0 O
de calculo
UF0322 - Aplicaciones informaticas de 50 0 -
bases de datos relacionales m
UF0323 - Aplicaciones informaticas para 30 0
presentaciones: graficas de informacion —I
MF0237_3 - Gestién administrativa de las 210 4 UF0341 - Contratacion laboral 60 0 —
relaciones laborales UF0342 - Calculo de prestaciones de la 30 0 | £
seguridad social %
UF0343 - Retribuciones salariales, 9 0 2 O
cotizacion y recaudacion g
UF0344 - Aplicaciones informaticas de 30 0 - 3
administracion de recursos humanos ~
MF0238_3 - Gestién de recursos humanos 150 2 UF0044 - Funcion del mando intermedio en 30 0 % O
la prevencion de riesgos laborales ° ——
UFO0345 - Apoyo administrativo a la gestion 60 0 0 >
de recursos humanos =3 I_
UF0346 - Comunicacion efectiva y trabajo en 60 2 C2 en lo referente a: CE2.5 2'
equipo (1]
MF0987_3 - Gestion de sistemas de 120 3 UF0347 - Sistemas de archivo y clasificacion 30 0 Q. U
informacion y archivo de documentos ‘:) m
UF0348 - Utilizacion de las bases de datos 90 0 o
relacionales en el sistema de gestién y 3 I_
almacenamiento de datos m
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cve: BOE-A-2013-10861



